TOLLWOOD FESTIVAL

Kultur- und Umweltfestival - Tollwood GmbH, Minchen

Team-Assistenz (m/w/d)
Teilzeit - Mo-Fr 9:00-14:30 Uhr - Miinchen - ab 15.09.2026

Das Tollwood Festival ist ein Kultur- und Umweltfestival, das zweimal jahrlich in Minchen stattfindet. Zur Unterstitzung unseres
Teams suchen wir eine Team-Assistenz (m/w/d) in Teilzeit.

Deine Aufgaben

e Bearbeitung von Anrufen und E-Mails, Empfang von Besucher*innen und Lieferanten
e Betreuung der Telefonzentrale und der Ticket-Hotline (inkl. Verkauf fiir Theater- und Konzertveranstaltungen)
e Unterstlitzung der verschiedenen Abteilungen nach Bedarf

Dein Profil

e Sicherer Umgang mit MS 365

e Sehr gute schriftliche und mindliche Kommunikationsfahigkeit

e Kaufmannische Ausbildung von Vorteil, aber nicht Bedingung

e Engagierte, positive Persdnlichkeit mit Hands-on-Mentalitat

e Verantwortungsbewusste, strukturierte und zielorientierte Arbeitsweise im kleinen, kreativen Team

Wir bieten

e Abwechslungsreiche Aufgabe in einer sinnstiftenden Organisation
e Motivierendes, kreatives Teamumfeld

e Zweimal jahrlich Festival-Feeling mit internationalem Flair

e Sehr gute Erreichbarkeit mit 6ffentlichen Verkehrsmitteln

e OPNV-Zuschuss, Mitarbeiterrabatte und Corporate Benefits

Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen per E-Mail an: anja.lechner@tollwood.de
Gerne beantworten wir Ihre Fragen unter Tel: 089-38 38 50-27

Tollwood GmbH - Frei-Otto-StraBe 20, 80797 MUnchen - www.tollwood.de



