Stellenausschreibung
POG Prézisionsoptik Gera

v

Prazisionsoptik Gera

Sachbearbeiter Rechnungswesen / Finanzen (m/w/d)

Sind Sie dabei? Wir sind ein mittelstéindisches Photonikunternehmen mit 180 Mitarbeiterinnen und
Mitarbeitern und entwickeln und fertigen hoch prézise Optiken fir den gesamten optischen
Spekiralbereich. Unser Produktportfolio reicht von klassischen Prazisionsoptikkomponenten bis hin zu
mikrostrukturierter Optik und komplexen optischen und optoelektronischen Systemen — fir den Einsatz
in der Messtechnik, Bildverarbeitung, Medizintechnik, Raumfahrt oder Halbleiterindustrie.

IHRE AUFGABEN
» Kreditorenbuchhaltung (Rechnungsbearbeitung, Kontieren, Leistungszuordnung und Verbuchen
von Eingangsrechnungen)
» Debitorenbuchhaltung (Kontrolle des Zahlungseingangs fir Ausgangsrechnungen, Durchfihrung
von Mahngéngen und Einleitung von Mahnverfahren)
» Disposition der Bankkonten und der Kasse
»  Erarbeitung verschiedener monatlicher statistischer Meldungen
»  Provisionsabrechnungen fir internationale Vertreter
»  Ermittlung und Einforderung von Stromsteuererstattungen
» Bearbeitung von Kreditkarten- und Dienstreiseabrechnungen
WEN WIR SUCHEN
Sie haben eine Ausbildung als Industriekaufmann oder Industriekauffrau, Steuerfachangestellte/r,
Bankkaufmann oder -frau, Kaufmannische/r Assistent/in o.&. abgeschlossen und konnten bereits
Erfahrungen im Rechnungswesen und in der Finanzbuchhaltung sammeln. Sie beherrschen die
gdngigen Office-Programme und besitzen Kenntnisse in der Bedienung von ERP-Systemen
Sie sprechen sehr gut Deutsch und haben gute Englischkenntnisse.
Sie sind grindlich, denken unternehmerisch, haben Freude an selbststandiger Arbeitsweise, arbeiten
gern im Team, haben aber auch das notwendige Durchsetzungsvermdgen.

WAS WIR BIETEN

» die moderne Arbeitsumgebung eines Technologieunternehmens

» abwechslungsreiche Aufgaben in einem jungen und motivierten Team

» ein respekivolles und wertschdtzendes Arbeitsklima

» vielféltige Maglichkeiten zu Qualifizierung

» ein zeitgemaBes VergiGtungssystem nach IG-Metall Tarif mit 30 Urlaubstagen, Urlaubs- und
Weihnachtsgeld, 38 Stunden Wochenarbeitszeit und Gleitzeitregelung

» ein Firmenrestaurant mit Mitarbeiterkonditionen

Aut lhre Bewerbung per Email mit Angabe des frihesten Eintrittstermins sowie lhrer
Gehaltsvorstellungen freut sich Jan Schubach jan.schubach@pog.eu. Haben Sie noch Fragen? Rufen
Sie uns gern an:

036602 528 410. www.pog.eu/dabeisein




